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ELECTRONICO:

DEL: SECRETARIADO DIOCESANO DE PASTORAL SOCIAL
DIRECCION: CRA 4 No 1k-26 PINARES DE SANTA ANA - IPIALES
TELEFONO: 3112130032

CORREO

convocatorias@pastoralsocialipiales.org

PARA: PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS
FECHA

PUBLICACION: | 26 de enerode 2026

FECHA

DE CIERRE: 30 de enero de 2026

I MARCO GENERAL DE LA ORGANIZACION CONTRATANTE:

El Secretariado Diocesano de Pastoral Social, es una organizacién catdlica sin dnimo de
lucro de cardcter no gubernamental dedicada a la prestacion de servicios, encaminada all
Desarrollo Humano Integral, promocién de las comunidades y proteccion del medio
ambiente. Su domicilio principal es el Municipio de Ipiales, Departamento de Narino,
Republica de Colombia, su radio de accién comprende todas las parroquias y municipios

que corresponden geogrdaficamente a la Didcesis de Ipiales.

1. OBJETO DEL CONTRATO A SUSCRIBIR: Contratar la compra de escritorio y mueble
de archivo, para el desarrollo de actividades del proyecto MISEREOR en convenio

con el Secretariado Diocesano de Pastoral Social.

TELEFAX 7733798  www. sdpslipiales.org E-mail: convocatorias@pastoralsocialipiales.org




E”Lh—‘ PROCESOS DE APOYO FYC. FO.23 13/01/2021

SECRETARIADO DIOCESANO DE

PASTORAL SOCIAL GESTION FINANCIERA Y CONTABLE
FORMATO CONVOCATORIA ABIERTA

Version 1 Pagina 2 de 3

DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DEMAS (FICHA TECNICA)

No DESCRIPCION CANTIDAD

1 . Escritforio de grabacion (Zaor Yesk 2
Workstation) fabricado en material de alta
resistencia, con diseno ergonémico para
uso profesional, superficie amplia de
trabajo, espacios integrados para montaje
de equipo en rack, diseno orientado a 1
minimizar vibraciones y favorecer un
entorno acustico adecuado, canalizacion
para manejo de cableado, optimizando la
organizacion y funcionalidad del drea de
grabacion.

1 . Muebles para archivo de informacion
documental (Two-Drawer Vertical File
Cabinet) Las medidas de las cajas de
archivo que se manejan en la institucion son
las siguientes (40,5 cm de largo, 21 cm de
alto y 26 cm de ancho), estantes de minimo
cinco (5) niveles,

lll. REQUISITOS Y COMPROMISOS POR PARTE DE LAS PERSONAS INTERESADAS EN PARTICIPAR
EN LA CONVOCATORIA

Podrdn participar las personas naturales o juridicas registradas y domiciliadas en Colombia

PERSONAS NATURALES: presentar propuestas con cotizacion de valores unitarios en formato
de cotizacién con los datos completos del proveedor

PERSONAS JURIDICAS: presentar propuesta con cotizacion de valores unitarios en formato
de cotizacién membretado y con los datos completos del proveedor

Se evaluardn las propuestas presentadas por los proponentes dentro del plazo fijado para el
efecto que cumplan los requisitos de la convocatoria, los documentos de ley, experiencia,
oportunidad, calidad y precios.
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La presente convocatoria estd abierta a todas las personas que consideren tener el perfil
adecuado aqui descrito, el secretariado diocesano de pastoral social, no discrimina por
motivos confesionales, de raza, edad, genero, condicidon social o econdmica.

El proponente favorecido hard la operaciéon logistica desde sus propias instalaciones. Por
politica institucional ambiental del secretariado diocesano de pastoral social se recomienda
que los insumos, elementos y materiales sean amigables al medio ambiente

IV. DOCUMENTO DE LA PROPUESTA

Los interesados en presentar propuesta deberdn adjuntar a la misma los siguientes
documentos:

Catalogo propuestas de precios y calidad de los productos solicitados

Registro Unico tributario (RUT) actualizado

Certificacion bancaria

Antecedentes disciplinarios, fiscales y penales de la empresa y del representante legal
o del proponente persona natural

Q0o

V. CONSIDERACIONES:

a. Las personas naturales deberdn presentar el pago de seguridad social como
independiente

b. Las personas juridicas deberdn presentar planilla de seguridad social de la empresa

c. La cotizacion deberd incluir impuestos correspondientes a ICA y retenciones en la
fuente, y demds impuestos. la tarifa puede variar dependiendo de las
responsabilidades fiscales del oferente del bien o servicio

VI. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Teniendo en cuenta con todos los requisitos solicitados enviar los documentos al correo
electrénico convocatorias@pastoralsocialipiales.org

Se entenderdn recibidas por la Organizacion las ofertas que a la fecha y hora
indicada en el cronograma del Proceso de Contratacion se encuentren en el lugar
destinado para la recepcién de estas.

Se dardn por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido enfregadas en
el plazo y lugar previstos para ello en los presentes términos de referencia.
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Una vez vencido el término para presentar ofertas, La organizacion debe realizar la
apertura de las propuestas en el correo electrénico
convocatorias@pastoralsocialipiales.org y elaborar un acta de cierre de proceso y
apertura de propuestas, en la cual conste la fecha y hora de recibo de las ofertas,
indicando el nombre o razén social de los oferentes y sus representantes legales.
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